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Partie 1 : Déposer une demande CLAS
Prérequis :
1. Créer un compte personnel
Commencer le dépbt de dossier pendant une campagne d’appel a projet selon les dates
indiquées par votre Caf
3. Pour toute demande, veuillez-vous munir des documents suivants :

Relevé d’identité bancaire (titulaire du compte, IBAN, BIC)

Numéro de Siret (pour tous les tiers). Si vous ne disposez pas encore de numéro SIRET,
vous devez impérativement le demander auprés de I'INSEE. Attention, un délai de création
est nécessaire.

Pour les associations : Numéro RNA ou récépissé en Préfecture.

Pour les associations -Mutuelle- Comités d'entreprise : une liste datée des membres du
conseil d'administration et du bureau

Pour les entreprises- groupements d'entreprises- sociétés : un extrait K bis du registre du
commerce délivré par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3 mois
Pour les Collectivités Territoriales - Etablissements publics de coopération intercommunale
(EPCI) : Arrété préfectoral portant création d’un EPCI et détaillant le champ de compétence
et le statut pour les établissements publics de coopération intercommunale (détaillant les
champs de compétence)




Etape introductive : Création de la demande

1. Sur la page d’accueil de Elan, dans Mes aides (1), cliquez sur Déposer une demande d’aide (2).
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Sélectionnez parmi les téléservices ouverts celui qui correspond a la

souhaitez déposer.

demande d’aide que vous

ous pouvez sélectionner un téléservice parmi la liste des téléservices disponibles

Recherche par libelld Q

Type de demandeur Association

Appel 3 projet "Contrat local d'accompagnement & |a scolarite” (2024)

PARENTALITE - Aides au fonctionnement des services de proximité

PARENTALITE : Demande de Labellisation action REAAP

PARENTALITE: Demande de financement Action REAAP 2024

Page(s): 1de1




Etape 1 : Choix du financeur

Dans la premiére partie Choix du financeur, saisissez le numéro de département de la Caf aupres
de laquelle vous souhaitez déposer la demande dans Choix de CAF (1), cliquez dans le menu
déroulant sur la Caf affichée (2) puis cliquez sur Suivant (3).

[ Tediezu de bord F Wessalicaztians @ [ Mesades v B Mes documents ) Mes écnanges v

o e

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2024) : Choix d'un financeur

Chain du financeur Préambule Criires dlighiins Vot tiers Vatrs dassier Récsgituizes

E Choix dun financeur

@ Conseil : Il faut sélectionner la Caf du département ou se déroule le projet. Par exemple : si un
gestionnaire a son siege dans le département 75 mais que le projet se déroule dans le département 93, il
faut bien sélectionner la Caf 93.




Etape 2 : Préambule

Dans la seconde partie Préambule, vous trouverez :
e lLanote de cadrage locale (1)
o Leréférentiel de financement (2)

Aprés avoir lu attentivement le préambule, cliquez sur Suivant (3)

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2024) : INFORMATIONS GENERALES

® : : :

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

INFORMATIONS GENERALES

Vous &tes sur le point de déposer une demnande de financement au titre du dispositif CLAS. Avant de poursuivre le dépét de votre dossier, nous vous demandons de prendre connaissance

de IElnnte de cadraggkt dutéférentiel de financement des actions Clas I[ es deux documents rappellent le cadre d'intervention et les objectifs poursuivis pour accompagner les parents

dans [z scolarite de leur enfant. Q
Le Clas est avant tout un dispositif de soutien & la parentalité, il s'adresse dlx parents d'enfants scolarisés du Cp & la terminale.

Les projets doivent mettre en ceuvre de maniére cumulative les trois axes dintervention prioritaires suivants :
- auprés des enfants et des jeunes;

- auprés et avec les parents ;

- concertation et coordination avec ['école et avec les acteurs socic-éducatifs du territoire.

Les projets doivent répondre aux exigences du référentiel de financement ainsi toute action qui reléverait exclusivement de I'aide aux deveirs et du seul accompagnement au wavail
scolaire, individualisé ou non, sera systématiquement rejetée,

tation sur Fhonneur ». Envous

LT

tant légal de la structure vous utiliserez le modéle disponible « d'atu

Si la demande de financement est faite par une autre personne que le représ
remerciant pour votre implication en faveur des familles.




Etape 3 : Criteres d’éligibilité

Dans la troisieme étape, Critéres d’éligibilité, vous devez répondre aux questions (1) en cochant oui ou
non pour vérifier si vous étes éligible au Téléservice CLAS. Les critéres sont propres a chaque téléservice.

Puis, cliquez sur Suivant (2).

Si vous le souhaitez vous pouvez accéder a la charte nationale de soutien a la parentalité et a celle de

I"accompagnement a la scolarité en cliquant sur les liens disponibles en bas de page (3).

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2024) : Critéres d'éligibilité

2 4 5 [

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif
Critéres d'éligibilité

Vérifiez votre éligibilicé pour le dispositif en renseignant les critéres ci-aprés:

Les champs marqués d'un * sont obligataires. o

Le projet Clas respecte les principes du contrat d'engagement républicain, delachare | © Oui O Non
nationale de soutien 3 la parentalicé et de la charte de I'accompagnement  la scolarité *

Le projet Clas s'appuie sur un disgnostic des besoins * | © Oui O Non

Le projet Clas développe de manire cumulative les 4 axes diinterventions |O Oui O Non

suivants :auprés des enfants, auprés des parents, concertation avec I'école

et partenariat local *

Pour plus d'informations sur les conditions d'accés au dispesitif, consultez le préambule dans la page précédente, La charte nationale de soutien & la parentalité et la charte de

l'accompagnement & la scolarité.

@ Information :

Sivous n'étes pas éligible, une fenétre s'ouvre pour vous indiquer que vous n'étes pas éligible.
Vous ne pouvez donc pas poursuivre la saisie d'une demande. Vous étes alors invité a

contacter votre Caf.

CRITERES DELIGIBILITE

Les critéres que vous avez saisis indiquent que vous n&tes pas éligible pour ce dispositif.
Vous pouvez prendre contact avec votre CAF en adressant un message & votre interlocuteur
de la CAF via une adresse mail disponible dans la rubrique AIDE SUR LE SITE du présent
portail

@ Fermer

Si vous étes éligible, votre dossier de demande sera créé une fois que vous aurez passé cette
étape « criteres d’éligibilité ». Lors de |'étape suivante, vous pourrez enregistrer votre

demande et poursuivre votre saisie ultérieurement.




Etape 4 : Votre Tiers

Dans cette quatrieme étape, il existe deux possibilités :

o Le 1°" dépot de demande (ler dépot de demande sans étre rattaché a un tiers)

e Le 2" dépdt de demande et suivant (2nd dépot de demande et suivant)

a. 1°" dépot de demande sans étre rattaché a un tiers

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :

e Certificat d'inscription au répertoire SIRENE

e Récépissé de déclaration en préfecture

e Statuts datés et signés

e Compte de résultat et bilan ou élément de bilan de I'année N-1

@ Conseil : Un tiers est considéré comme nouveau tant que les données du tiers renseignées dans
une demande ne sont pas validées par un agent Caf (lors de la prise en charge de la demande).
Ainsi, la 1ére année, I'ensemble des comptes déposant une demande devront renseigner le tiers.




1. Cliquez sur la fleche pour ouvrir le menu déroulant (1), puis sélectionnez le type de tiers (2) que
vous étes ou que vous représentez.

; ) : ‘
ritéres o éligib e Votre dossier Récapitulati{
Choix de la famille
Veulliez salsir les ala i Ou tlers.

Les champs marqués dun * sont obligatoires.

Je suis ou je représente unfe) *

Domicilié(e) @ Enfrance O Alétranger

Asseciation
Autres EPCI

Caisse des écoles
CCAS - CA5
Comité dentreprise
Communauté dagglomération
Communauté de communes
|| communausi urbaine
Commune
Département
Entreprise
Etablissemant public rasional
Etablissement scolaire privé
Etablissement scolaire public
" Groupement de collecthnis
Mutiseila ou organisme dassurance

| Caisse d sburith sociake régime agricok

i

© Envegistrer Suivant @

T;‘..f’“"“‘

f

2. Indiquez la domiciliation de la structure demandeuse en cochant la case correspondante dans
Domicilié(e) (1), renseignez le numéro de SIRET de votre tiers dans SIRET (2), cliquez sur
Enregistrer (3) puis sur Suivant (4).

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité

Choix de la famille

Veuillez saisir

a

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Jo suls ouje

SIRET *

.
oomcnte (& earoms 0 prenge] 1

2

10




() Conseil : Un contréle automatique est réalisé sur le numéro SIRET.
Si celui renseigné est similaire a un tiers déja validé, on vous propose de vous rattacher a ce tiers.

Il faudra alors attendre que lI'administrateur du tiers ait validé votre demande avant de pouvoir
continuer votre saisie.

3. Renseignez les informations demandées (1) et cliquez sur Suivant (2).

E Identification

Veulliez satsir les informations nécessaires [ création du demandeur.

Les champs marqués dun * sont obigatoires.

«  Généralités
Je suls ou je reprézente un(e) * Communauté de communes
Domicitié(e) En France Aléranger
« Mes informations personnelies
Nomcomplet - Madame I

paresse ot

Tétdphaone *
Portable 1
Fax
« letiers que je représente <
T
Raison sociale * 1
SRETT — —
Sigle
NAF 1
Site internet Ve o e inte Format attendu : hitp:/Awww.exempie.net

@ Conseil : Toutes les rubriques ayant un symbole * doivent obligatoirement étre complétées.

11




4. Renseignez |'adresse postale du tiers en remplissant les informations demandées dans Adresse
(1) puis saisir le code postal dans Code postal / ville (2), cliquez sur la commune dans le menu
déroulant (3) qui s'affiche et enfin cliquez sur Suivant (4).

E Adresse du demandeur

Veuillez satsir I'adresse du demandeur

Les champs marqués d'un * 5ot obligatoires.

Vous §tes domiclié:  En France

COMMUNAUTE DE COMMUNES IR

Adresse *

63700 8U INTAIGUT
© Précédent °
- | [(smomonw | 3 &= |4

5. Pour désigner le représentant légal de votre tiers, dans Etes-vous ce représentant ? (1)
e Cochez oui si vous étes le représentant légal.
e Cochez non si vous ne I'étes pas. Dans ce cas, remplissez les coordonnées (2) du
représentant légal.
Enfin, cliquez sur Suivant (3).

E Représentant légal

D

Les champs marqués d'un * sont obigatoires.

« identification [N

£tes-vous ce représentant 7 * |‘3 Oul @ Non | 1
Fonction * ﬂuecm—x- Y \

Chileé * Votre choix - -
Nom *
Prénom * 2
Profession
Adresse électronique * Formtat attendu : nom@mailfr

AN >

Adresse identique sutiers @ Oul O Non

w st 3

12




@ Conseil : Le représentant légal est la personne qui, selon les statuts, a le pouvoir d’engager la personne
morale (le tiers) qu’il représente. Attention il ne s’agit pas de la personne ayant délégation de signature
mais uniguement son représentant.

6. Une fois les données renseignées, un récapitulatif (1) du représentant légal s’affiche.

e Pour ajouter un autre représentant ou une personne qui a délégation de signature
cliquez sur + Créer un nouveau représentant (2). Vous pouvez reprendre la procédure a
la Partie 2 : Création de compte administrateur/signataire du guide 1 : Compte / Tiers /
Partage.

Une fois les représentants identifiés, cliquez sur Suivant (3).

E Représentant

Les champs marqués dun * sont obigatoires

N
4 vodome 4

Coordinateur parentalité.

Représentant légal 1
N

e __————

. I

@ Conseil : L'objectif de cette partie est d’informer la Caf sur vos représentants : ces personnes n’auront
pas nécessairement a se connecter a Elan (suivant I'organisation que vous décidez).

Autre représentant = conseiller municipal en charge de I'enfance/jeunesse, le directeur général des
services etc...

Personne qui a la délégation de signature = vice-président, trésorier, directeur, et

13




b. 2" dépdt de demande et suivant

Prérequis : Veuillez-vous munir des documents complémentaires suivants :
e Attestation de non-changement de situation (Modéle a solliciter aupres de votre Caf).
e Documents concernés en fonction de votre statut et ceux en cas de changement.

Votre tiers a été validé, les informations du tiers sont rapatriées automatiquement. Il vous suffit de vérifier
que vos informations sur le tiers (1) sont a jour puis cliquez sur Suivant (2).

Votre tiers
=

2

I

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

e Identification \

m = . e @ Adresse principale

Siret : | — [~ ]
Type de tiers ; [ m— e —

MNAF : 84.11Z - Administration publique générale 1
Sigle : im

.

= -
Q

FRANCE

14




Etape 5 : Votre dossier
5.1. Organisation du projet

1. Dans la cinquiéme étape Votre dossier, vous devez d’abord présenter I'organisation du projet :

e Dans Intitulé du projet (1), renseignez le titre de votre projet Clas.

e Dans Thématique (2), utilisez le menu déroulant pour sélectionner la thématique
« Relation famille/école ».

e Dans Fréquence (3) utilisez le menu déroulant pour indiquer s’il s’agit d’'une 1 demande
ou d’un renouvellement.

e Dans Nom de(s) établissement(s) scolaire(s) (4), renseignez les nom(s) des
établissements scolaires concernés par le projet.

Appel 3 projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2024) : Organisation du projet

&4 Partager votre demande

1 2 3 4 o )

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif
Organisation du projet

Veuillez saisir les informations générales de la demande de subvention

Les champs margués d'un * sont obligatoires.

Intitulé du projet * [ ]1 Lintitulé de votre projet doit &tre concis
Thematique * I Relations Famille / Ecole »l 2
Fréquence * [ 4 3

Nom de(s) Iétablissement(s) scolaire(s) Vous pouvez saisir plusieurs établissements scolaires.

@ Conseil : Sur différentes questions, vous pourrez cliquer sur le coin en bas a droite pour agrandir la
fenétre de rédaction

15




Dans la partie Description opérationnelle du projet,

Dans la partie sous-partie Informations complémentaires sur le gestionnaire, vous devez
répondre si vous avez ou pas déja déposé une demande de financement sur Elan (1), en fonction
de votre réponse vous n’aurez pas les mémes pieces justificatives a fournir.

Vous devez ensuite décrire I'organisation du projet Clas :

e Dans Nom de la structure porteuse du projet (2) renseignez le nom de la
structure/service (exemple : service enfance/jeunesse, nom du centre social, etc.) qui
porte le projet (notamment si le gestionnaire a plusieurs structures, il faut indiquer le
service déposant).

o Dans Type de structure (3), cliquez sur le menu déroulant pour sélectionner le type de
structure.

« DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET
« Informations complémentaires sur le gestionnaire

Avez-vous déja déposé une demande de financement O Oui O Non 1
surElan? *
Si une demande de financement a déja été déposée sur ELAN au titre de votre tiers, les piéces justificatives relatives au
Tiers ne seront pas obligatoires lors du dépdt de cette demande.

En revanche, il vous faudra fournir une attestation de non-changement {modéle a selliciter auprés de votre CAF).

. dons le cas contraire précisez ]

Type de structure * l Veuillez sélectionner une valeur V] 3
1-MJC -

2- Centre social / Espace de vie sociale
3- Autre

eporter ic/ les éléments du tiers,

Nom de la structure porteuse du projet * [ <

Dans la partie sous-partie Présentation du projet, sélectionnez la nature de votre projet (4)

(nouveau projet ou renouvellement). Votre choix modifiera les données suivantes a saisir.

e Sinouveau projet alors :
o Dans Diagnostic (5) décrivez les constats et besoins identifiés chez les enfants,
parents, équipes éducatives, les offres et manques du territoire...
o Dans Objectifs (6), présentez les objectifs du projet en lien avec la charte.
o Dans Description (7) précisez la genése du projet, son mode de construction et
de mise en place.

« Présentation du projet

ant roiet, il s'agit *
Concernant votre projet, il s'agit [ Nouveau projet 4 v]

Diagnostic * [
J

On peut s‘appuyer le cas échéant sur les diagnostics existants dans le cadre des Ctg, Pedt, cités éducatives, ...

QObjectifs *

Description *

16




Si c’est un renouvellement du projet alors :
o Renseignez le numéro Elan de la précédente demande (5).
o Indiquez une synthése de la mise en ceuvre de votre précédent projet (6).

o Dans Diagnostic (7) décrivez les constats et besoins identifiés chez les enfants,

parents, équipes éducatives, les offres et manques du territoire...
o Dans Objectifs (8), présentez les objectifs du projet en lien avec la charte.

o Dans Description (9) précisez la genése du projet, son mode de construction et

de mise en place.

« Présentation du projet

Concernant votre projet, il s'agit *

Numérg de |2 demande précédente *

Merci d'indiquer une synthése de la mise en ceuvre du
précédent projet: *

Diagnostic *

Objectifs *

Description *

[ Renouvellement 4 v]
l 5 )
4

6 J
\

3

On peut s’appuyer le cas échéant sur les diagnostics existants dans le cadre des Ctg, Pedt, cités éducatives, ...

7
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Dans la partie Localisation du projet Clas, cochez les cases (1) correspondantes.

Si vous répondez Oui a la question « En territoire rural », une question complémentaire est a
renseigner : vous devez préciser si votre Clas se situe en zone de revitalisation rurale (Zrr). Si vous
avez plusieurs collectifs sur différents sites, vous pouvez cocher plusieurs cases.

Dans la partie Localisation du Clas pour diffusion sur monenfant.fr, indiquez votre
consentement pour le recueil des données sur monenfant.fr (2). Si vous ne consentez pas, vous
n’aurez pas a renseigner les coordonnées de contact.

Ensuite, renseignez I’adresse de la structure (3) dans les champs correspondants.

Enfin, si le projet Clas se déroule dans plusieurs locaux, cochez les différentes cases (4)
correspondantes. Si vous cochez Autre, vous devrez le précisez.

» localisation du CLAS

En quartier politique de la ville (Qpv) 7 * O Cui @ Non
Enterritoire rural 2% | & Ou O Non

En zone de revitalisation rurale (Zrr) * O Oul ~ Non | o
En réseau d'éducation prioritaire (REP) 7 * O Oui O Non
Sur une cité éducative 2 * O Oui O Non

« localisation du CLAS pour diffusion dans monenfant.fr

Consentez-vous au traitement de vos données par G Oui (O Non e

monenfant.fr 7 %

Coordonnées de contacr & afficher sur monenfant.fr
{Adresse mail ou site web) *

Coordonnées de contact & afficher sur monenfant.fr
({Téléphone)

N°® de voie
Complément N® de voie

Veuillez s€lectionner une valeur -

Type de voie * :
P Veuillez sélectionner une valeur w
Nom de voie *
Complément d'adresse

Code postal *

Commune *

« Type de locaux ou se déroule le CLAS

Dans les locaux de votre structure * O Oui O Non
Dans les locaux d'un établissement scolaire * O Cui O Non o

Autres * O Oui O Non

18




@ Conseil : Cette adresse sera géolocalisée dans le site monenfant.fr. Il est important d’étre vigilant et
précis dans la complétude de chaque ligne (n° voie, etc.).

4. Dans la partie Calendrier de mise en ceuvre du projet, cliquez sur les calendriers (1) pour afficher
et renseigner les dates de début et de fin du projet.

Sur les champs relatifs aux semaines (2), renseignez le nombre de semaines d’activité des périodes
de septembre a décembre N puis de janvier a juin N+1.

Le nombre de semaines d’activité total dans I'année s’additionne tout seul (3).

Concernant les champs relatifs aux séances (4), indiquez le nombre total de séances hebdomadaires,
tous collectifs confondus.

Sivous indiquez une durée de séance inférieure a 90 minutes un message apparait pour vous indiquer
gue vous ne respectez pas la réglementation.

« Calendrier de mise en ceuvre du projet

Date prévisionnelle de début de mise en ceuvre * 01/00/2024 =]
i e de fi o re PR
Date prévisionnelle de fin de mise en ceuvre 01/07/2025 =]
MNombre de semaines de Septembre & Décembre 12

(Année N) * e

Nombre de semaines de Janvier & Juillet (Année N+1) * =

Nombre de semaines d'activité dans 'année @ e

5i le nombre de semaines d'activité est inférieur & 27 semaines, le montant de la prestation de service Clas sera

proratisé.

Mombre de séances hebdomadaires *

=]

< . ec zda ac i inutes) H
Durée moyenne des séances clas (en minutes) * a0 minutes

La durée minimale d'une séance Clas est de 1h30 pour pouvair bénéficier de |z prestation de service Clas.

Prérequis : Rappel de critére du nombre de semaines d’activité (Cf. Référentiel national) :

Deux séances hebdomadaires d'une heure 30 minutes par séance sont
proposées pour chaque collectif d'enfants, et sur une période de 27 semaines de
fonctionnement annuel, afin de favoriser la progression des enfants et des jeunes.
En milieu rural une séance hebdomadaire de 2 heures consécutives minimum
peut étre validée.
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Dans la partie Encadrement du projet Clas, renseignez les informations concernant le
coordinateur du projet Clas (1).

A la question sur I'expérience professionnelle d’animation ou d’éducation, si la réponse est oui un
formulaire (2) apparait et doit étre complété.

« Encadrement du projet CLAS

Nom préncm du coordinateur du projet CLAS *

Adresse email du coordinateur *

Téléphone du coordinateur *

Nombre d'heures hebdomadaires de coordination * heure(s)

Niveau de formation du coordinateur CLAS 7 %

Expérience professionnelle d'animation ou d'éducation Oui O Non

B o

Quelle est la nature de l'expérience 7 *

Dans la partie Population cible, cochez les cases correspondantes pour préciser a qui s’adresse le
projet Clas. S'il s’adresse a différents publics, cochez I'ensemble des cases correspondantes.

Si vous cochez « Non » sur les trois premiéres catégories une nouvelle catégorie « Autre public cible »
apparait.

« Population cible

Elémentaire * G Oui @ Non
Collége * O Oui @ MNon
Lycée (filigres générales et professionnelles) * O Oui @ Non

Autre public dble *

Enseignement & distance, scolarisation a domicile, etc
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6. Dans la partie Description opérationnelle du projet/Qui sont les intervenants du projet, cliquez
sur le bouton +Ajouter qui se situe au-dessus du tableau.
Renouvelez |'ajout autant de fois qu’il y a d’animateurs dans le projet (tous collectifs confondus).

e DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET - QUI SONT LES INTERVENANTS DU PROJET ?

Mom Salarié nbHS (heure(s)/semaing) Bénévole nbHS (heure(s)/zemaing)

Somme : 0 Somme: 0

Prérequis : Rappel du critére du nombre d’intervenants/collectifs (Cf. Référentiel national) :

Chague collectif denfants doit &tre encadré et animé par 2 intervenants
professionnels et/ou bénévoles.

En miligu rural : 'encadrement par un animateur pour chague collectf inférieur &
8 enfants peut étre valide.

7. Dans la nouvelle fenétre, complétez le formulaire (1) pour chaque animateur du projet.

Concernant le nombre d’heures, si la personne est salariée 4h, indiquez « 4 » dans la ligne
« salariée » et « 0 » dans les lignes « volontaire » et « bénévoles ».
Enfin, cliquez sur Enregistrer (2) pour terminer votre saisie.

=
e« DESCRIPTION OPERATIONMNELLE DU PROJET - ANIMATION DE LACTION
Nom *
Salarié nbHS * heure(s)/semaine o
Bénévole nbHS * heure(s)/semains
e © Annuler

@ Conseil : Sile ou les animateurs ne sont pas encore recrutés/connus au moment du dép6t de la
demande, veillez a renseigner tout de méme une fiche par animateur prévu pour votre projet en les
nommant par exemple : Animateur A, Animateur B, etc...
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8. Letableau va réaliser automatiquement la somme du nombre d’heures réalisées (1) par type de
statut. Vous pouvez modifier ou supprimer une ligne saisie en cliquant sur les boutons
correspondants (2).

« DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET - QUI SONT LES INTERVENANTS DU PROJET ?

MNom Salarié nbHS (heure(s)/semaine) Bénévole nbHS (heure(s)/semaine)

. . A o -
animateur A 4 0
animateur B 5 0 E H

animateur C a 6 E H
q -

| Somme : 9 Somme : 6 | o

9. Dans la partie I’Organisation en collectifs/ Organisation du projet, renseignez le nombre total
prévisionnel d’enfants ainsi que le nombre de collectifs prévisionnels pour I'organisation de ce
projet.

« Organisation du Projet

Mombre total prévisionnel d'enfants *

Mombre de collectifs prévisionnels *

Prérequis : Rappel du critere du nombre d’enfants par collectifs (Cf. Référentiel national) :

Un collectif d"enfants est un groupe constitué de 8 a 12 enfants maximum gui
s réunit durant toute lannée scolaire dans un méme lieu, accessible aux
parents.

En milieu rural, en raison de la spécificité territoriale et notamment des
problematigues liees & la mobilité, un nombre minimum de 5 enfants minimum
par collectif est accepté.

10. Dans la partie Décrire les différents collectifs du projet, cliquez sur +Ajouter situé juste au-dessus
du tableau, pour intégrer un collectif et afficher le formulaire a remplir.
Renouvelez I'ajout autant de fois qu’il y a de collectifs dans le projet.

« Décrire les différents collectifs du Projet

Colle... | Local... | Elém... | Collé... | Lycé.. | Autr.. | Jour1 Tem... Jour 2 Tem... Jour 3 Tem... | Jourd Tem... | Vaca.. | Hora...
Som... | Som...  Sem.. Som...
:0 10 :0 :0
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11. Dans la fenétre :

Dans Collectifs d’enfants (1) si vous avez X collectifs, numérotez-lesde 1 a.... (ex : collectif
1, collectif 2...).

Dans Localisation (2) renseignez le(s) lieu(x) et I'adresse ou ce collectif se réunit.

Dans les champs ouverts (3) renseignez le nombre d’enfants/jeunes concernés par le
collectif (ex : s’il ny a que 9 primaires, indiquez 9 dans la ligne Primaire et 0 dans les lignes
colleges, lycées et autres).

Dans Jour (4), choisissez-le ou les jours ou se déroule(nt) le CLAS. Le nouveau référentiel
préconise de ne pas organiser plus de 2 séances par semaine. Il faut renseigner entre une
et trois séances.

Dans Temps (5), sélectionnez I’horaire du CLAS. Le matin correspond au temps hors
temps scolaire (le mercredi ou le samedi) et le soir correspond au temps apreés I'école.
Dans Vacances scolaires (6) expliquez si vous proposez un temps pendant les vacances
scolaires (ex : lundi et jeudi pendant les vacances scolaires de février).

Dans Horaires de séances (7), remplissez les horaires (ex : 17h — 18h30).

Enfin, cliquez sur Enregistrer (8) et Suivant.

e DESCRIPTION OPERATIONNELLE DU PROJET - ORGAMNISATION DU PROJET

Collage nb *

Vewillez sélectionner une valeur v

Vewillez sélectionner une valeur v

Temps 4

Vacances scolsires

Expliquez

Haraire des séances * |

o
~
3
2

o
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12. Dans la partie Description des actions Enfants/Parents du projet (page 26 a 30), vous devez
compléter le détail des actions mise en ceuvre dans les zones de commentaire libre (1).
Tous les champs avec une étoile * nécessitent une réponse.
Veillez a bien décrire les actions de votre projet que vous allez mettre en place qui vont au-dela
du socle des exigences de la PS CLAS inscrit dans le référentiel national de financement des CLAS
pour pouvoir bénéficier du bonus enfant.
Les éléments renseignés permettront aux agents CAF de valider ou non I'attribution du bonus.

Complétez les champs a question oui/non (2).
Enfin, cliquez sur Enregistrer (3) et Suivant (4).

Si une participation financiére est prévue, précisez les montants dans Si oui, quel est le montant
de la participation (5).

o LESINTERVENTIONS AUPRES DES ENFANTS/JEUNES

Dans le cadre du référentiel national de 'accompagnement & la scolarité, vous devez :

s Mettre en ceuvre des méthodes et approches susceptibles de faciliter Facquisition des savoirs et de développer leur autonomie

Déaillez I'ensemble des modalités d'intervention prévues
auprés des enfants et des jeunes *

Vous pouvez saisir encore 4000 caractéres.

« Elargir leurs centres dintérét et promouvoir leur apprentissage de la citoyenneté par une ouverture sur les ressources culturelles sociales et économiques
de leur environnement

Détaillez I'ensemble des modalités d'intervention prévues
auprés des enfants et des jeunes *

« Mettre en valeur leurs compétences et acquis

Détaillez l'ensemble des maodalités de mise en ceuvre
prévues *
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s Mesurer leur pregression

Détaillez l'ensemble des modalité

+ Mesurer leur assiduité a l'action

nsemble des modalit

de mise en ceuvre
prévues *

e en ceuvre
prévues *

.

L'action Clas porte un projet socio-&ducatif structuré,

organisé

L'achat de matériel pédagogique spécifique (ordinateur,

..} €St programmé *

on mobilise des intervenants extérieurs qui

générent un colt supplémentaire & l'action *

Des dépenses supplémentaires sont engagées pour
l'organisation de sarties et/ou projets culturels ou

sportifs *

Décrivez votre projet et/ou actions spécifiques *

POUR BONIFICATION DE LA PS CLAS : Décrire votre projet et/ou actions spécifiques d'ouverture culturelle etfou éducative

o LESINTERVENTIONS AUPRES DES PARENTS

Dans le cadre du référentiel national de 'accompagnement a la scolarité, vous devez :

« Renforcer le role des parents et les soutenir dans la relation avec leur enfant

Détaillez I'ensemble des modalités d'intervention prévues

auprés des parents *
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« Soutenir les parents dans la relation avec I'école

Détaillez l'ensemble des modalités d'intervention prévues
auprés des parents *

P
« Faciliter l'orientation des parents vers d'outres acteurs ou actions susceptibles de soutien @ la parentalité
Détaillez I'ensemble des modalités d'intervention prévues
auprés des parents *
)
« Evaluer les actions proposées aux parents
Détaillez I'ensemble des modalités de mise en ceuvre
prévues *
e

« POUR BONIFICATION DE LA PS CLAS : Décrire votre projet spécifique construit avec et pour les parents

L'action Clas porte un projet spécifique [0 Oui O Non
d'accompagnement des parents des enfants du Clas
organisé sur l'année scolaire *

L'action d'accompagnement des parents mobilise des O Oui (O Non
intervenants extérieurs qui générent un colit

supplémentaire 3 I'action * e

édifiques d'accompagnement des parents (3 Oui O Non
sont mises en place (accés aux droits en lien avec la
scolarité, orientation, numérique) *

L'action Clas cible un public allophone, i @ Oul O Non

Décr

otre projet et/ou actions spécifiques *

e © Enregistrer o Suivant @
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« LESACTIONS DE CONCERTATION ET DE COORDINATION AVEC L'ECOLE

Dans le cadre du référentiel national de l'accompagnement 2 la scolarité, vous devez :

» Collaborer avec les établissements scolaires

ensemble des modalités de mise en ceuvre
prévues *

Déxaill

P
« Faciliter la relation Parents/Enseignants -
Déraillez I'ensemble des modalités de mise en ceuvre
prévues *
el
» LESACTIONS DE CONCERTATION ET DE COORDINATION AVEC LES AUTRES ACTEURS DU TERRITOIRE
« Dans le cadre du référentiel national de Faccompagnement a la scolarité, vous inscrivez votre projet en complémentarité avec
Un contrat éducatif local (CEL) ou projet éducatif local O Oui O Nom
(PEL) *
Un projet éducatif de territoire (PEDT) * O Oui O Nen
Un autre type de projet éducatif * O Ou O Non
Une équipe de Réussite éducative (PRE, DRE...) ¥ O Oui O Nen
D'autres équipements sociaux du quartier (structure O Ou @® Non
animation de la vie sociale, etc) *
Participez-vous aux rencontres ou initiatives proposées O Ou @® Non
dans le cadre de I'animation départementale ? *
Pourguoi ?
4
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« PARTICIPATION DES FAMILLES
« Participation financiére des familles

Est-il prévu une participation finandiere des familles 7 %

Si oui, quel est le montant de la participation 7 * e

Si oui, I'adhésion & la structure est-elle obligatoire 7 *

Montant de I'adhésion * e

« LIBRE EXPRESSION

« Libre expression

Quelles sont vos interrogations et attentes particuliéres
pour la mise en ceuvre de votre projet Clas ?
P
De quel accompagnement souhaitez-vous bénéficier 7
P

e ®

5.2. Budget

1. Dans la partie Budget prévisionnel du projet :

e Dans Période (1) sélectionnez la période sollicitée « Annuelle ou ponctuelle » ou

« Pluriannuelle ».
Dans Millésime (2), cliquez sur les calendriers pour afficher les années et sélectionner

I’année souhaitée.
Veillez a saisir le bon millésime qui correspond a la premiére année. (Exemple : projet sur année
scolaire 2024/2025, il faut donc saisir le millésime 2024).

Budget prévisionnel du projet

Précisions & |'attention du dépositaire de la demande :
* Saisir obligatoirement le millésime. le millésime correspond 2 |2 premiére année de 'exercice année scolaire.
Exemple pour I'année scolaire n / n+1

Le millésime est n
 Lasomme de la subvention CLAS Caf + autre financement Caf doit &tre inférieure ou égale 3 80% du coiit global du projet

* La subvention CLAS Caf comprend la prestation de services et les bonus
* Les contributions des comptes 86 et 87 doivent &tre identiques

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

S E—
R G
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@ Conseil : §'il s’agit d’un projet pluri annuel, vous devez indiquer la durée en nombre d'années puis
compléter un budget prévisionnel pour chacune des années

Rappel :
e La somme de la subvention CLAS Caf + autre financement Caf doit étre inférieure ou égale a 80%
du co(t global du projet.
e Pensez a bien valoriser I'ensemble de vos dépenses notamment ceux liés aux bonus
enfants/parents : frais de formations, achats de matériels, frais de déplacements des bénévoles
etc.

Prérequis : Pour déterminer le montant prévisionnel du financement Clas, il faut appliquer le calcul suivant.
Attention : la formule est applicable seulement s'il y a au moins 27 semaines. Sinon cela sera
proratisé.

Pour la PRESTATION DE SERVICE :
Déterminer le prix de revient d'un collectif si 27 semaines minimum :
Montant total des charges (hors bénévolat) / Nombre de collectifs = a
* siainférieur a 8 487 € (Bareme national 2024) alors a * 32,5 % * nombre de collectifs
* siasupérieur a 8 487 € (Baréme national 2024) alors 8 487 € * 32,5% * nombre de collectifs

Pour les BONUS :
Nombre de bonus enfants et parents * collectifs * 329 € (Baréme national 2024) = b

Total financement a solliciter=a+b

2. Pour solliciter I’'aide d’un autre partenaire financier

Cliquez sur I'icone Ajouter un financeur, &

Vous pouvez ensuite saisir le département et sélectionner celui qui correspond au département
sollicité.

@ Important : Sivous ne trouvez pas le partenaire financeur rapprochez-vous de votre référent
Caf et surtout ne sélectionnez pas un partenaire financeur qui n’est pas de votre département.
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« Charges « Produits

604 - Achat d'études et de Prestations

de services 70623 - Prestation de service CAF 0,00€

606 - Achats non stockés de matiéres et _
) CAF-26-DROME
fournitures

60X - Autres Comptes 70624 - Fonds d'accompagnement CAF

70642 - Participations familiales

. e 708 - Produits des activités annexes
611 - Sous-traitance générale

613 - Locations mobiliéres et
immobiligres

741 - Subventions et prestations de

614 - Charges locatives service versées par |'Etat : préciser le(s) 0,00€ &

ministére(s)

61X - Aut e
utres comptes 743 - Subventions et prestations de

. = 0,00€ | &
service départementales
7451 - Subv d'exploitation et PS5 versées
par des organismes nationaux (dont PS 000€ =3

621- Personnel intérimaire et détaché (y

MSA, SNCF)

compris mécénat de compétences)

62X - Autres comptes 7452 - Subventions d'exploitation Caf

@ Conseil : C'est lors de la saisie du budget que vous pouvez solliciter d’autres partenaires financiers du
dispositif (Exemple suivant les départements : Msa, Conseil départemental, Politique de la ville etc.).

Votre dossier sera automatiqguement envoyé au partenaire, s’il est désigné partenaire financeur, lorsqu’un
agent Caf prendra en charge la demande. C’'est pour cela qu’il ne faut pas sélectionner un partenaire qui
n’est pas de votre département.

& Conseil : Afin d’apporter des précisions sur les montants saisis, notamment pour avoir un détail des
dépenses prévues pour le projet Clas et ses bonus, ou bien encore afin de préciser les partenaires
financeurs si votre Caf ne les a pas créés en tant que tels, ayez le réflexe d’insérer un commentaire en
cliquant sur I'icone Ajouter une précision.

Prestations de services 100.00 € D

Achat matiéres et fournitures =

@ Information : Le bénévolat n’est pas pris en compte dans le cadre du financement et n'est donc pas
comptabilisé dans le total des charges ou le total des produits.
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3. Vous pouvez maintenant remplir I'onglet budgétaire.

Le budget prévisionnel doit contenir I'ensemble des dépenses et recettes du projet (tous collectifs

confondus).

e Dans Prestation de service CLAS CAF (1), vous pouvez renseigner le montant de la subvention PS
CLAS CAF soit 32,5% du budget dans la limite du prix plafond ET le(s) bonus enfants et/parents.

e Dans Subvention d’exploitation CAF (2), vous pouvez saisir les autres financements Caf pergus
(Exemple : aide sur fonds locaux , etc.).

e Pour toutes les subventions, veillez a préciser en cliquant sur la bulle (3), les financeurs qui ne
sont pas dans la liste.

e Vous disposez d’'une zone de saisie libre aprés la ligne des totaux, pour apporter des précisions
sur vos comptes de charges ou de produits (4).

e Enfin, cliquez sur Enregistrer (5) et Suivant (6).

m fEE——

70 - VENTE DE PRODUITS FINIS, DE

60 - ACHATS 0,00 €TTC
MARCHANDISES, PRESTATIONS DE 0,00 €
. ] SERVICES
604 - Achat d'études et de Prestations
LAl o 70623 - Prestation de service CAF 0,00€
606 - Achats non stockés de matiéres et
fournitures
60X - Autres Comptes T0624 - Fonds d’accompagnement CAF
61 - SERVICES EXTERIEURS 0.00 £ TTC OS2 Participatiogs familldles
611 - Sous-traitance générale 708 - Produits des activités annexes
613 - Locations mobiliéres et 74 - SUBVENTIONS D'EXPLOITATION 2 000,00 €
immobiliéres
741 - Subventions et prestations de
614 - Charges locatives service versees par I'Etat : préciser le(s) 0.00€
ministére(s)
61X - Autres comptes N ~
743 - Subventions et prestations de 0.00€
service départementales :
62 - AUTRES SERVICES EXTERIEURS 0,00 €TTC
7451 - Subv d'exploitation et PS versees
621- Personnel intérimaire et détaché [y par des organismes nationaux (dont P5 0,00€
compris mécénat de compétences) MSA. SNCF)
62X - Autres comptes 7452 - Subwventions d'exploitation Caf 2000,00€
742 - Subventions et prestations de
63 - IMPOTS ET TAXES 0,00 €TTC service régionales
63A - Impdts et taxes lies aux frais de 744 - Subventions et prestations de
personnel service communales
63B - Autres impdts et taxes 746 - Subventions d'exploitation et
prestations de service des EPCI
{intercommunalité)
64 - CHARGES DE PERSONNEL 0,00 €TTC

641 - Frais de personnel

645 - Charges de sécurité saciale et de
préveyance

643 - Autres charges de personnel

747 - Subventions d'exploitation et
prestations de service versées par une
entreprise

T481 - Subventions d'exploitation
regues de I'Union Eurcpéenne

7488 - Subventions d'expleoitation
recues d'autres entités publiques
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55 - AUTRES CHARGE ON
05 - AUTRES CHARGES DE GEST AUTRES PRODUITS DE GESTION

0,00 €TTC

- _— 0,00 €
COURANTE COURANTE
] R =B 754 - Ressources liges a la genérosite du
courante -
public
55 - N E 0.00 -
66 - CHARGES FINANCIERES .00 €TTC 76 - PRODUITS FINANCIERS 0,00 €
el T s b 761 - Produits financiers
67 - E NNE 0,00
&7 - CHARGES EXCEPTIONNELLES 0,00 €TTC 7 PRODUITS EXCERTIONNELS 0,00 €
671 - Charges exceptionnelles T71 - Produits exceptionnels
68 - DOTATIONS AUX AMORTISSEMENTS 0,00 €TTC 78 - REPRISE SUR AMORTISSEMENT ET 000 e
PROVISIONS '
68 Autres - Dotations aux provisions et ) | e
dépréciations e 781 - Reprise sur amortissements,
dépréciations et Provisions )
681 - Dotations aux amortissements
79 - TRANSFERT DE CHARGES 0.00€
60 - IMPOTS SUR LES BENEFICES 0,00 £TTC
T791- Transfert de charges
691 - Participation des salariés - Impéts
sur les bénéfices et assimilés > 87 - CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES EN 0.00 €
MNATURE ’
86 - CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES 0,00 £TTC
&70 - Dons en nature
860 - Secours en nature
&71 - Prestations en nature
861- Mise a disposition gratuite de
biens et de services ' 875 - Bénévolat
864 - Personnel Bénévole
TOTAL CHARGES 0,00 €TTC TOTAL PRODUITS 2 000,00 €
Compléments précisions Compléments précisions
charges produits
A

L'attention du demandeur est appelée sur le fait que les indications sur les financements demandés auprés d'autres financeurs publics valent dédaration sur I'honneur et tiennent lieu

de justificatifs. Aucun document cemplémentaire ne sers demandé si cette partie es1 complétée en indiguant les autres services et collectivités citees.

Pouwr les contributions velontaires, le plan comptable des assaciations, issu du réglement CRE n*$3-01, préveit & minima une information (quantitative ou, & defaut. gualitative) dans

I'annexe et une possibilicé dinscription en comptabilité mais en engagements "hors bilan” et "au pied” du compte de résultat.

® Précédent e & Enregiztrer o @

Lors du dépdt d’un plan de financement prévisionnel, il vous est demandé de fournir un budget équilibré.
Un message d’alerte s’affiche et vous propose soit d’équilibrer le budget s’il ne I'est pas soit de poursuivre
le dépot avec un budget déséquilibré. Cependant, il est vivement recommandé de transmettre un budget
équilibré. X

PLAN DE FINANCEMENT PREVISIONNEL

Vous devez éguilibrer votre budget
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5.3. Domiciliation bancaire

1. S’il s’agit de la 1° demande et/ou que votre tiers n’est pas validé :
e Dans Domiciliation bancaire a I’étranger (1) si votre compte bancaire est en dehors de
I’espace de paiement en Euros, cliquez sur oui, sinon cliquez sur non.
e Renseignez vos informations bancaires dans les champs ouverts (2).
e Insérez le scan de votre RIB en cliquant sur Ajouter (3) puis cliquez sur Enregistrer (4) et
Suivant (5).

m Domiciliation bancaire

(]

Les champs marqués g'un * sont obligatoires.

® Vous pouvez ajouter une icili en ig le ire ci-dessous :

rétranger, hors SEPA

Titulaire du compte *

IBAN *

Bics

+ Veuillez joindre votre relevé didentité bancaire.

© Relevé didentité Bancaire®

=) s

Si votre domiciiation bancaire 8 changé. penses & la mettre b jour.

2. Sivotre domiciliation bancaire a déja été approuvée par la Caf lors d'une précédente demande,
vérifiez I'’exactitude des données préremplies et cochez la case Sélectionner (1) pour choisir le

compte bancaire souhaité.
Sivotre domiciliation bancaire a changé, pensez a la modifier en cliquant sur Utiliser une nouvelle

domiciliation bancaire (2).

E Domiciliation bancaire

i [ amme

Les champs marqués d'un * son

. i la iciliation que vous itez utiliser

£S5 Compte CENTRE DE LLE OU BATTOIR

BAN : FR76 1382 5002 0008 0017 4117 412
BIC: CEPAFRPP382

el ntité bancaire : | &

1 l O Utiliser une nouvelle domiciliaton I

2

33




5.4. Pieces justificatives

Prérequis : Vous devez transmettre I'ensemble des pieces justificatives suivantes si c’est votre premiere
demande sur Elan :

e Certificat d’inscription au répertoire SIRENE

e Récépissé de déclaration en Préfecture

e Statuts datés et signés

e Liste datée du conseil d’administration et du bureau

e Compte de résultat et bilan de I'année N-1

e Budget prévisionnel de la premiére année

Formats acceptés : PDF, DOC, DOCX, PNG, JNP, JPEG, XLS et XLSX

1. Sivous déposez une demande pour la 1% fois avec votre compte personnel sans étre rattaché a
un tiers validé :

e Dans la partie Piéces justificatives, cliquez sur Ajouter pour accéder aux documents de
votre ordinateur et insérer la piéce justificative. Lorsque la piece est bien insérée, un
message « déposé » apparait.

Vous pouvez supprimer la piece et la remplacer par une autre en cas d’erreur.

B rieces jusuticatives

O . Ain. pu. Iwn. Sovn

@ Information : Si vous avez déja transmis une demande ou vous déposez une demande pour la 1% fois
avec un tiers validé, vous pouvez rapatrier les documents déja validés via votre porte documents.

Seuls les comptes de résultat/le bilan de I'année N-1 sont a fournir chaque année.

Ainsi qu’en fonction de la nature du tiers :

Pour les associations -Mutuelle- Comités d'entreprise une liste datée des membres du conseil
d'administration et du bureau est a joindre dans tous les cas.

Pour les entreprises- groupements d'entreprises- sociétés un extrait K bis du registre du commerce délivré
par le greffier du Tribunal de commerce, datant de moins de 3 mois est a joindre dans tous les cas.
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2. Pour ce faire, cliquez sur Porte documents (1) ou si les piéces justificatives n’ont pas déja été
transmises lors d’une précédente demande cliquez sur +Ajouter (2).
Lorsque la piéce est bien insérée, un message « déposé » apparait.

Vous pouvez supprimer la piéce et la remplacer par une autre en cas d’erreur.

E Pieces justificatives

® Documenia © Certificat dinscription au répertoire SIRENE* 2 1
Vous pouves seulement déposer des g-_
@ Porte documents
documents avec les extensions
e
sunvantes
-pdf, doc. docx, .png. jpg. Jpeg ‘ InCollage 20211202 164059454 resized_ 20211202 044258138 jpg (191.78 Ko) - 21/07/2022 16:1S
o 8

[ 0 xouer | @ pore documenes
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Etape 6 : Récapitulatif et attestation

@ Information : Dans cette 6eme étape, plusieurs possibilités sont proposées en fonction de s'il s’agit
de la premiére demande ou d’un 2" dépét de demande et que vous ayez ou pas un compte signataire
au sein de votre tiers:

6.1. 1¥= demande -> votre tiers n’est pas encore validé et par défaut il n’existe pas encore de compte
signataire rattaché au tiers.

6.2. Un 2nd dépot de demande et suivant -> votre tiers a été créé et validé lors d’une demande
précédente et il existe des comptes utilisateurs rattachés au tiers.

6.2.1 Vous étes un compte non-signataire et votre tiers a un compte signataire rattaché ->la
demande doit étre transmise au compte signataire pour validation/attestation

6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers
6.2.3 Vous étes un compte signataire -> vous pouvez valider/attester la demande
6.2.3.1 Transmise par un collaborateur non-signataire

6.2.3.2 Déposée par vous-méme
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6.1. 1¢ demande

1. Pour transmettre votre demande, s’il s’agit de la 1 fois, vous pouvez télécharger le récapitulatif
des informations saisies en cliquant sur le bouton Récapitulatif des informations saisies (1).
Puis, cliquez sur ICI (2) pour télécharger I’Attestation sur I’honneur (3) a compléter, a signer puis
a charger sur Elan en cliquant sur +Ajouter (4).

Vous pouvez modifier les personnes ayant acces a cette demande en cliquant sur Gérer I’accés a
la demande (5).
Enfin, cliquez sur Transmettre (6).

B Récapitulatif des Informations saisies

er l'attestation de déclaration sur Fhoan

© Attestation de déclaration sur Fhonneur® 2

£n chiquant sur “Transmettre”, VOUS reconnalsses avoir pris connalssance du référentiel national de financement des Contrats locaux d'accompagnement A La scolarité par les

caf

Votre demande sera alors transmise et prise en charge pour INStruction par nos services.

tout moment via (3 liste &

© Précédent

TESTATION SUR L HOSNEDS
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2. Unefenétre de confirmation s’ouvre, vous avez acces au récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif
de la demande (1), cliquez sur Terminer (2)

E Confirmation

Votre demande a bien été transmise

Lo chamgs marquds g st obugacies 1

[A Récapitulatif de la demande

VouS POUrreX La retrouver ot SUINTE SON SVANCEMENT e VOUS FeCONNECIaNt SUF Ce S8,

@ Attention : Si vous oubliez d’appuyer sur Terminer, la demande ne sera pas transmise.
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6.2 Un 2" dép6t de demande et suivant

6.2.1. Si vous étes un compte non-signataire et que votre tiers a un compte signataire rattaché

1. Si vous n’étes pas le compte signataire et que vous souhaitez transmettre la demande a un
compte signataire de votre structure pour validation, vous pouvez accéder au récapitulatif en
cliquant sur Récapitulatif des informations saisies (1), sélectionnez le signataire dans Compte
signataire (2) puis cliquez sur Transmettre (3).

&4 Partager votre demande

: J : o

Cheix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif
Récapitulatif

@ Précédent

Le lien ci-aprés vous permet d'éditer un récapitulatif de votre demande. Il vous sera automatiquement envoyé par mail dés transmission de vorre dsr‘ﬁmjb

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

e Récapitulatif des informations saisies.

Artestation sur Ihonmeur

Merci de désigner dans votre Vous n'étes pas un compte signataire pour votre tiers, il vous faut donc transmetire |a demande 3 un compte pouvant attester sur
estation les personnes qui I'monnzur
assursron le réle d'sdministrateur du
compte et de compie signataire.
Compesignaaiet [ - 2

En cliquant sur "Transmetire”, vous reconnaissez svoir pris connaissance du référentiel national de financement des Contrats locaux d'sccompagnement 3 Ia scolarité par les caf.

Votre demande sera slors transmise et prise en charge pour instruction par nos services.

© Lorsque vorre demande sera transmise. elle sera visible par tous les compres reliés & ce tiers. Vous pouvez dés 3 présent modifier les personnes ayant accés 3 cene demande. ou
vous pourrez le faire a tout mement via |3 liste de vos demandes.

Gérer I'accés 3 Ia demande

o)
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2. Votre demande a été transmise au compte signataire de votre structure.
Cliquez sur Terminer.

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2024) : Confirmation

Transmission pour attestation

Vatre demands 3 bign 18 ENIMITE BU COMPIE SIENETEINE CF VOI'E SITUCILIE.

Une fois I'sttestation sur Phanneur apposée par le compte signataire, vatre demande sera transmise aux services de I3 collectivité

© Terminer I
-

La demande apparait avec le statut En attente d’attestation.

- LANCaf

& Mes sollicitations @ [ Mesaides v [® Mesdocuments ©) Meséchanges

° Bienvenue sur le Portail des Aides
cemances gs mmanceme: vas iz e aiscussion

Appel & projet "Contrat local d'@:compagnement alascolarité" (2024) -
A ) | ST T - test (00030467)

Espace porteurs de projets

ﬂ 'f-rr-m- - -I-h“

Mes demandes (D)

Le compte signataire regoit un mail I'informant qu’une demande est transmise pour attestation.

Bonjour,

Une demande pour votre structure vient de vous étre transmise pour attestation.
Vous pouvez attester sur I'honneur les informations de cette demande en suivant le lien - https://enaf-formation maclond fraides2 enafl connecte/dashboard sollicitations ?active Tab=attestations

Cordialement,
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6.2.2 : Vous étes un compte non-signataire et aucun compte signataire n’a été rattaché au tiers

Cf 6.1
6.2.3 Si vous étes le compte signataire

Vous avez regu un mail vous informant qu’un collaborateur vient de vous transmettre une demande pour
attestation.

1. Consulter la demande soumise par un collaborateur

Vous pouvez la retrouver sur la page d’accueil de votre espace personnel au niveau du Tableau de
bord (1) : Pour visualiser la demande qui est En attente d’attestation (2).

Prenez note du numéro de la demande (3).

Pour visualiser la synthése /demande/documents (4).

Pour gérer les acceés ... (5).

LANCaf

1 # Mes sollicizations @ [ Messides v B Mes documents ©) Mes échanges f” =

U el il Wil Tl
" 0

° Bienvenue sur le Portail des Aides

Espace porteurs de projets

Viotre sspace personnel - un accés rapide  vorre tiers (gestonnairs) vos
Ssmanse: de ® par thématiqus, vaz

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Mes demandes () Parsagées avec mai
Appel & projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2024) - 4 -la 5
AT LI U] R - testf(00030467 3

rééele joudi 18 avril 2024 3 1107

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2024) - N
ey AT oA - test (00030466)

Brizeencharzs  Prisen charze le mercredi 17 suril 202431323 v

Soit vous pouvez la retrouver au niveau de Mes sollicitations (1) dans la partie Attestations (2). Puis
cliquez sur Voir la demande (3).

LANCCaf

() Tablesu de bord

Espace porteurs de projets

e 1 [ Mesaides v [ Mes documents © Mes échanges te | =

Mes sollicitations

Compimens s e jusccntons @ 2

us par Stephanic DANJOU pour la demands Appel 3 projet "Contrat local
L = T i - test (00030467)
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Vous pouvez ensuite visualiser la demande.

Synthése Demande Documents

e Organisation du projet

@ Modifier

Référence : 00030467
Intitulé du projet : test
Thématique - Relations Famille / Ecole
Fréquence : Premiére demande
Nom de(s) I'établissement(s) scolaire(s) : test
Compre signataire utilisé - Monsieur

& Modifier

() Tableau de bord

2. Modifier la demande soumise par un collaborateur

Sur la page d’accueil, dans le menu Mes sollicitations (1),
Cliquez sur I'onglet Attestations (2),

Cliquez sur Voir la demande (3),

Le compte signataire peut consulter et modifier la demande en cliquant sur le bouton Modifier

(4).

.\, [ ——

1 3 Mesaides v [B Mes documents ©) Mes échanges

Mes sollicitations

Compléments  Piscssifournic  Jusfiztions @ | Awestations @ 2

e oty

o
nneur est atzendue par Stephanie DANJOU pour la demande Appel & projet "Contrat local
o Scolarité" (2024) - NN N =i - test (00030467)
(D Tableau de bord & Mes sollicitations @ [ Mesaides v [B) Mes documents ©) Mes échanges ” ﬁ

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) (00025163)

e Organisation du projet

00025163

test api du 06/07/23 sigle
Relations Famille / Ecole
Premiére demande

&}

Récapitulatif de la demande|

Madame Fabienne TESTAPI (assoapi2@fr.org)

[Atest.png|
o Actions requises
I Demandes de compiément sur les piéces &3 Contributions pour modification €)
e Demandes de complément de piéces traitées
Objet de la demande Date

Etat
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wnloads/recapitulatif_depot_CLAS_F_CI

= =4 7 Dessiner Fe i Lire & haute voix - + =2 1 w9 | B (B Q,

E I.A N Caf Récapitulatif

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2023)

1]

Rédférence de la demande : 00025196

Transmise le : 28092023
Transmise le : 28092023

Demandeur
Raison sociake |
Téléphone - IS Gl
SIRE

NAF : 94 997 - Autres organisations foncionnant par
adhésion volontaine

Informations complémentaires sur b gestionnaine

Nom de la structure porteuse du projet testapi
Type de structure : CCASICIAS

Avez-vous déja déposé une demande de financament sur Elan 7 Oui

3. Attester la demande soumise par un collaborateur
Pour accéder a la demande « en attente d’attestation » :

> 1ee possibilité :
Directement via le lien du mail

Lorsqu’un collaborateur non-signataire de votre structure a déposé une demande de financement
CLAS et qu’il vous a transmis la demande pour attestation sur I’honneur, vous recevez un mail
vous invitant a valider la demande. Cliquez sur le lien.

Bomnjour,

Une demande pour votre structure vient de vous étre transmise pour attestation.
Vous pouvez attester sur 'honneur les infor de cette d de en survant le lien ; https://cnaf-formation mgcloud. fr/aides % ‘cnaf connecte/dashboard/attestations'mesAttestations

Cordialement,
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> 2¢me possibilité :

Sur la page d’accueil, dans le menu Mes sollicitations (1),
Cliquez sur I'onglet Attestations (2),

Cochez sur Une attestation sur I’honneur est attendue par « ... » pour la demande CLAS 2024

pour sélectionner la demande (3).

E lA N Caf | Espace porteurs de projets
0 ves aces v B s documents @ ves changes ©

R
Bienvenue sur le Portail des Aides

(-]

Vetre espace persoane
deman rancement par thématique s

Mes demandes de subvention ou de labellisation

1
! Mes demandes () Partagées svec mo

un 8ccks rapide b vatre tievs (gesnonnaine), vos

- I

Mes sollicitations

Compléments Pieces & fournir Justifications Attestations| €

2

Une attestation sur I'honneur est attendue p2 RN = <=mande Appel a projet “Contrat local
D e d'accompagnement a la scolarite” (2023) - I | - test 2 compte signataire
(00025183)

Une attestation sur I'honneur est attendue paineismm |5 demande Appel 4 projet “Contrat local
5" daccompagnement  la scolarité" (2023) - INEEEEG_G_———- st 3pi du 06/07/23 sigle
(00025163)

Cliquez sur Attester les demandes sélectionnées (4)

Q) Tableau de bord o [ Mesaides v Q Mes documents  Mes &changes @

Mes sollicitations

Conplemans Phecez & feumir LsTmatons Anestaticos @

1 demande sélectionnée X
enne DEUX poue S cemanse Appal 3 projet *
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Cochez sur Jatteste sur ’honneur de I'exactitude des informations transmises (5),
Cliquez sur Confirmer (6),

FLANCa

(D) Tableau de bord #F M o

‘ Espace porteurs de projets

[ Mes aides v @ Mes documents O3 Mes échanges @

Mes sollicitations

Attestations (@

enne DEUX pour la demande Appel & projet “Contrat local
G - test api du 06/07/23 sighe (> vo

Enfin, cliquez sur Terminer (7).

Confirmation

Votre attestation a bien &té transmise aux services de |a collectivité,

e Liste des demandes transmises aux services de la collectivité

Appel  projet "Contrat local d'accompagnement 3 la scolarité” (2023) - | | - (<= 2 compte signataire

Pour chague demande, un courriel de confirmation de dépdt va étre envoyé a l'usager ayant créé |a demande.

© Terminer |

7
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En retournant Sur la page d’accueil, dans le menu Mes aides (1),
Cliquez sur I'onglet Mes demandes (2).

Vous pouvez constater que le statut de la demande est passé de : En attente d’attestation a

Demande transmise (3).
Pour avoir le pdf de la demande : Cliquez sur Voir (4).
Cliquez sur Récapitulatif de la demande (5).

E lA N C af Espace porteurs de projets
(D) Tableau de bord & Mes sollicitations :] @ Mes documents ) Mes échanges

Mes demandes de subvention ou de la%ellisation

Mes demandes (2| Partagées avec mol

:.rc’2'h]‘..!nr-' demandes, vOus POUVeZ acckder & leur Sulvi, aux réponses aux sollicitations,

Man filtré ~

Appel a projet "Contrat local d’accompagnement a la scolarité” (2023) -

I - -  compe signataire (00025163)

3 Demande wransmise  [réposée le jeudi 31 200t 2023 3 1453 v

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) -
A, - test compte signataire (00025181)

Demande ransmise  Déposée le jeudi 31 300t 2023 30817 W

() Tableau de bord & Messollicitations @ 3 Mesaides v B Mes documents € Mes échanges

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2023) (00025183)

- i Rommpas

e Organisation du projet

00025183
test 2 compte signataire
Relations Famille / Ecole
Renouvellement (ou poursuite)

I Récapitulatif de la demande 5

Madame Fabienne TESTAPI (assoapi2@fr.org)

© Retour
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4. Attester une demande déposée par vous-méme

4.1. Lorsque vous avez déposé le dossier en tant que compte signataire, nous n’aurez pas besoin
de vous déconnecter.

Au sein du récapitulatif, vous pouvez télécharger le récapitulatif des informations en cliquant sur
Récapitulatif des informations (1), cochez Je déclare sur I’honneur I’exactitude des informations
fournies (2).

Puis cliquez sur Transmettre (3) pour envoyer la demande.

Récapitulatif

@ Précédent

Le lien ci-aprés vous permet d'éditer un récapitulatif de votre demande. |l vous sera automatiquement envoyé par mail dés transmission de votre demande.

Les champs margués d'un * sant obligataires.

e Récapitulatif des informations saisies 1

Artestation sur l'henneur :
2 * e déclare sur I'honneur l'exactitude des informations fournies.

Merc

de désigner dans vatre
attestation les personnes qui
assurerant le réle d'sdministrateur du

compie et de compte signataire.

En cliguant sur "Transmetire", vous reconnaissez avoir pris cennaissance du référentiel national de financement des Contrats locaux d'accompagnement 3 la scolarité par les caf.

Votre demandse sera alors transmise et prise en charge pour instruction par nos services.

L] Lorsgue votre demande sera ransmize, elle sera vizinle par tous les compres relids & o2 tiers. Vous pouves dés & prézent modifier les personnes ayant sccés & ceme demande. ou

vous pourrez le faire & tout moment vis |2 liste de vos demandes.
Gérer l'accés 3 la demande
(+ N
@ Précédent 3 ® Transmettre
& )

4.2. Une fenétre de confirmation s’ouvre, vous avez acces au récapitulatif en cliquant sur
Récapitulatif de la demande (1), puis cliquez sur Terminer (2).

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2024) : Confirmation

Confirmation

Vatre demande 2 bien £1é rransmize.

I’P Récapitulatif de Ia demandel ] 1
|\

Vous pourrez |a retrguver et suivre 50N avancement en VOUS reConnectant sur ce site.

© Terminer I

47




Partie 2 : Reprendr

e une demande

1. Pour reprendre une demande, vous pouvez y accéder de deux facons qui sont :

> 1ee possibilité :

Sur la page d’accue
ou de labellisation,

f‘ lANCaf Espace portewrs de projets

: £ Vs soscuaton 3 Mes oo v B es docomants [Sprp—— ~y

il de Elan, au niveau du tableau de bord dans Mes demandes de subventions
cliquez sur Reprendre.

Mes d des de sub ion ou de labellisati
Appel & projet "Contrat local d’accompagnement & |a scolarité” (2023) - 7 Wegeenive
s e o 0 % jouel 34 3008 3030 8 1 2
Appel & projet "Contrat local d'accompagnement & la scolarité” (2023) - >

t dépdt de demande (00025178)

> 2¢me possibilité :

Dans le menu Mes aides, cliquez sur Suivre mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en

cours.

ELANC

AT | s st e o

# Messorcussons B Mes docuroerss Q. s icbonges -y

‘ [ Suivre mes demandes & aide tu reprendre une sasie en (ours ]

Deporer une Semande ¢ ade tail des Aldes
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Pour revenir sur votre demande et poursuivre la saisie, cliquez sur le bouton Reprendre.

E lANCBf Espace porteurs de projets

R 7 e Ok it ~ I -

Mes d: des de oude lab

Aiil L) iriu “Contrat local d'a«omiainemen( & la scolarité” (2023) -

Bt e b Crbon le oucs 36 358 36333 1344

Appel & projet “Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - >
G) - Test dépdt de demande (00025178)
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Partie 3 : Supprimer une demande

Pour supprimer une demande, vous pouvez y accéder de deux fagons qui sont :

» 1ee possibilité :

Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du Tableau de bord (1) dans Mes demandes de subventions
ou de labellisation, cliquez sur ... (2).

E LANCaf | Espace porteurs de projets
[T ] Y s

° Bienvenue sur le Portall des Aldes
%.

Mes d. des de ou de labellisati

Appel & projet “Contrat local d’accompagnement a la scolarité” (2023) - o/ Wegrmdre D 2
e —————————— o —

Crébe i@ Jouc 24 3002 2023 3 1344

Appel & projet “Contrat local d’accompagnement & la scolarité”™ (2023) - >
- Test dépdt de demande (00025178)

Dumards wosmue  O000006 & 40l 24301 302331336 v

Pour supprimer votre demande, cliquez sur le bouton Supprimer.

7/ Reprendre 5

& Partager

B supprimer
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> 2¢me possibilité

Dans le menu Mes aides, cliquez sur Suivre mes demandes d’aide ou reprendre une saisie en cours.

,E l A N C 8f Espace porteurs de projets

et Mesdocumerss @ Mesechanges -y

B (o e——

"
Deposer une demande daide [ ces Axles

O OLY Sy ARG AEd B Seebu, vos W 00 documson

Pour supprimer votre demande, cliquez sur le bouton ... et le bouton supprimer.

Espace porteurs de projets

O Tatieas de bord

# Vessalcasmons B Mo 0 Mesichargms -,_ 4

—
Appel & projet "Contrat local d’accompagnement & la scolarité” (2023) - P -
) <
U s o s Crace o Joes 34 3602 3633 3 1344
Appel & projet “Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - > >

) - Test dépdt de demande (00025178)

7/ Reprendre 5

& Partager

B supprimer
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Partie 4 : Contribution

Prérequis : Vous avez créé et déposé un dossier sur Elan et votre dossier a été pris en charge par un agent
Caf.

@ Conseil : La partie contribution vise I'ensemble des étapes qui suivent le dép6t du dossier. En effet,
une fois le dossier déposé, un agent Caf peut vous demander de compléter votre dossier par I'apport
d’informations ou de documents complémentaires.

Sous-partie 1 : Prise en charge

Une fois qu’un agent Caf aura pris en charge votre demande, le statut de la demande passe de I'état
Transmise a Prise en charge.

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Mesdemandes () Pariagées avec mo

w

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) -

T - Test dépot de demande (00025178)

Demande vansmise  Déposée e jeudi 24 a0 :26

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) -

Y, - test date justification (00025172)

Justifibe  Justifibe e jeudi 17 00(s 202381426 v

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2023) - >

A, - <5t api du 06/07/23 sigle (00025163)

e | Prise en charge le jeuds § juiler 201

a0%38 v
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Sous-partie 2 : Compléter ou modifier les pieces justificatives

1. Vous avez recu un mail vous demandant de compléter ou modifier les pieces justificatives.

Boagoar Madame.

AN - Vesre o

AN - Rentuvelamens o
oriseS

[R— a2 e Nous res0ns 3 Vetre entitre EIpOHROR POUT 1es CORpRments ERIOMAILONs Qe V0B FERenez utes

S rEachemart b En vous remerciant pour votre coafiasce,

.
CE———— W W

5

ALLOCATIONS

FAMILIALES
] Rerscaac <o chasge de 1 demanide S fiantezaenl
I St Madame Fabiesne IMBURCHIA

La demande que vous avez transmise 3 508 services mest pas compléte. Ces infoemations 10nt nécessaires & imstruction de veere demande

Afin de postour Tnstruire, £ows vous invitons 3 biea vouloir 1 compléter en nows retoemant les patces manquantes o non conformes suivastes
« Récepiné de Stcanation es préfectre
I « Lute daée du consedd & admimsitration et du beseau

2. Pour reprendre une demande, une fois arrivé sur la page d’accueil de la plateforme Elan, vous

avez deux possibilités qui sont :

> 1ee possibilité :

Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du Tableau de bord (1) dans Mes demandes de subvention
ou de labellisation, cliquez sur Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiter votre

demande « plus de détails » du dossier concerné (2).

l N C af Espace porteurs de projets

D f b ®  Dlesev @ Mecomes G e

1

Bienvenue sur le Portail des Aides

Mes demandes de subvention ou de labellisation (~

Mes &

e @

N

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité” (2024) -
SEUND L Bl OO N - test (00030466)

'.".r.“au.;uu b

Puis, cliquez sur Fournir les documents (3).

Mes demandes de subvention ou de labellisation

# Déposer une demande d'aide

Mes demandes Pariszies avez mai

Appel & projet "Contrat local d’accompagnement & la scolarité” (2024) -
ol el =g, Bl - test (00030466)

Priszencharze  Prise en charge le mercredi 17 avril 20243 1923 v

Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouveir traiter votre demande. A Moins de détails

sont demandés
Qs # Fournir les documents 3
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> 2eme possibilité :

Dans le menu Mes sollicitations (1), cliquez sur I'onglet Pieces a fournir (2).
Puis, cliquez sur le bouton Fournir les documents (3). Il indique que vous avez regu un message

de demande de compléments transmis par un agent Caf.

LAN (T [r————

Mes sollicitations

vatra damande Appal & projat “Contrat local accompagnement 3 &
= - test (00030465)

3. Apreés avoir cliqué sur Fournir les documents, dans la partie Demandes de compléments sur les
piéces, vous trouvez la liste des pieces a fournir dans Liste des pieces (1).
Vous pouvez répondre en cliquant sur le bouton Répondre (2).

Demandes de compléments piéces sur demande

Demandes de compléments sur les piéces

Objet de la demande Date Erat Répondre

Demande de piéces complémentaires par Stéphanie DANJOU

Liste des pigces
18 avr. 2024 10:08:38 Regue 2
« Arrété préfectoral de création, 1

# Statuts de 'étzbliszement public
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4. Dans lafenétre Répondre, vous avez la possibilité de déposer les nouvelles pieces en cliquant sur
+Ajouter (1) pour déposer un nouveau document ou sur Porte documents (2) pour sélectionner

depuis le porte documents le document souhaité.
Pour supprimer un document, cliquez sur le bouton poubelle (3).

Enfin, cliquez sur Valider (4).

Les piéves c-dessous ont éué jugées non conformes. Merd d'en déposer de nouvelles,

@ Récépissé de déclaration en préfecture®

docpdf (101 Mo) - 01/08/2022 11:52

(===
1 2

3

Ll Description
® Liste datée du conseil dodministration et du bureau®

i Porte documents

docd.pdf (1.01 Mo) - 01/08/2022 11:52

5. Le bandeau Validation confirme que la demande de piéces a bien été transmise a la Caf.

Demandes de compléments piéces sur demande

Demandes de compléments sur les piéces

@ Validation

Votre réponse a bien &té transmise

Objet de Ia demande Date Etat Répondre
Demande de piéces complémentaires par Stéphanie DANJOU
Liste des pigces :
18 avr. 2024 10:20:47 Envoyée

» Arrité préfectoral de création.

® Statuts de 'établizsement public
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Sous-partie 3 : Echanges avec un agent Caf

Hypotheése 1 : Vous souhaitez envoyer un message a un agent Caf sur Elan

1. Lors du dépot de dossier, a partir de I’étape 4 « votre tiers », en bas a droite de I'écran, cliquez
sur Echanges de la demande.

Appel & projet ‘Contrat lecol doccsmpagnamant & K scokres” (2022) : Votre ters

—— [ b e —— —— [—

voue ters

2. Unonglet s’ouvre, cliquez sur + Nouvel échange.

Appel & projet “Contrat local doccompognement & Ja scolorite” (2022

B . Comaren ¢ mgmant ] v

B vove tiers
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3. Dans la partie Nouvel échange, sur le menu déroulant Catégorie, cliquez sur la fleche (1) puis sur

Agents et porteurs de projet (2).
Dans le champ Objet (3), précisez I'objet de votre message puis dans le champ Votre message (4)

rédigez votre message.
Enfin, cliquez sur Envoyer (5).

r° Echanges de la demande

» Nouvel écha
o -

Catégorie * AGRMS 41 POrteurs de projet
2 Agents et porteurs de projet
Objet* 3 ]
Votre message *
Format v B I U E F A = Ed e @ B

5

Hypotheése 2 : Vous souhaitez répondre a un message envoyé par un agent Caf sur Elan

1. Vous recevez un mail qui contient un lien vous informant qu’une demande d’échange est créée

sur votre espace.

Besjous, Macane (R
Une Semande d'échange "Agents et poreurs de projet - Question sur 1a description &2 projet” vien détre créée sur 1a demasde “Appel & prejet “Contrar Jocal S accompagnement  [a seolarité” (2022) - CENTRE
SOCIAL

Vous pouver accéder & votre expace persoanel afin de lire vos meu

Cordualement,

ALLOCATIONS
FAMILIALES
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2. Dans I'accueil de la plateforme Elan, cliquez sur le menu Mes Echanges (1) puis sur la fleche afin

d’ouvrir I'échange dans une nouvelle fenétre (2).
L’enveloppe permet de marquer comme lu ou non lu (3).

FLANCa

# Vs sollcrns

Espace porteurs de projets

[ s aises v

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Maz dimandes @

Appel & projet "Contrat local d’accompagnement a la scolarité” (2023) -
)

.3\:. lANCaf Expace pocteurs de projets

©) Tatesu de bosd o Vs sollcions [ Mesaides v B Mes dccuments °
Centre des échanges

a

© (vt e JATMIBI3 4 13EIT o Fabionne BECETTE

E[o)

3

agrs M 00

- I

2

Une fenétre s’ouvre ol vous pouvez répondre directement depuis Elan a I'agent Caf en rédigeant
votre réponse dans le cadre blanc (1). Pour envoyer la réponse, cliquez sur Envoyer (2).

@ cusstion sur la description du projet

§ Vo message

* B I U F ¥ 3 EF 3 e @ @
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Sous-partie 4 : Demande de modification d’informations

1.

2.

Vous avez recu un mail vous demandant d’apporter des modifications a votre demande
accompagnée d’un lien.

Bonjour Monsiens -

L'ageat instructeur souaite que vous apportiez des modifications & la demands Appel & projet "Contat local ¢ accompagnement  la sealarité” (2024) - N ] - test (00030466) transmise le 17 avril 2024.

Nous vous invitons & vous connecter & adresse smm

Une fois connects, vous poutrez apporter les modifications sur :

Ex vous remerciant pour votre confiance,

o s,
Yo
o

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Une fois arrivé sur la page d’accueil de la plateforme Elan, vous avez deux possibilités qui sont :

> 1ee possibilité :

Sur la page d’accueil de Elan, au niveau du Tableau de bord (1) dans Mes demandes de
subventions ou de labellisation, cliquez sur Une ou plusieurs actions sont requises afin de
pouvoir traiter votre demande « plus de détails » du dossier concerné (2).

Cliquez sur Modifier (3).

Tableau de bord Mes sallicitations @ Mes aides v Mes documents ©) Mes échanges o o v
. |1 & ) =) ] > 2 O s
6
Bienvenue sur le Portail des Aides

Mes demandes de subvention ou de labellisation

Vies demandes Sarmzées siec mon

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2024) -
aeCaanly il i M - test (00030466)

1202031523 v
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> 2eme possibilité :

Dans le menu Mes sollicitations (1), dans la partie Compléments (2), cliquez sur Modifier (3).

7.\ [ peea—m——

() Tableau de bord ; s sollicitations 1 [ Mesaides v B Mes documents ©) Mes échanges

Mes sollicitations

3. Apres avoir cliqué sur Modifier, vous accédez a la partie a modifier.
N’oubliez pas d’enregistrer en bas de page.
Puis cliquez sur Suivant.

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2024) : Description des actions Enfants/Parents

Description des actions Enfants/Parents

‘ Les champs marqués d'un # sont obligataires

e LESACTIONS DE CONCERTATION ET DE COORDINATION AVEC L'ECOLE

Dans le cadre du référentiel nztional de l'zccompagnement & |2 scolaritd, vous devez:

e« Collaborer avec les établissements scolaires ©

Détzillzz l'enzemble des modalinés de mize en ceuvre
prevuess ¥
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4. Une fois les modifications apportées, deux hypothéses pour la nouvelle transmission du dossier
en fonction si vous étes le compte signataire ou pas.

4.1.Hypotheése 1 - Si vous étes le compte sighataire qui répondez a la demande de modification :

Vous pouvez télécharger le nouveau récapitulatif en cliquant sur Récapitulatif des informations
saisies (1).

Cochez sur Je déclare sur ’honneur I'exactitude des informations fournies (2) et enfin, cliquez
sur Transmettre (3).

Récapitulatif

Le lien ci-aprés vous permet d'éditer un récapitulatif de votre demande. Il vous sera automatiquement envoyé par mail d&s transmission de votre demande.

Les champs marqués d'un # sont obligataires.

a6

[A Récapitulatif des informations saisit 1
Attestation sur l'honneur

2 O *Je déclare sur Ihonneur rexact

itude des informations fournies.
Merci de désigner dans votre

stestation les personnes qui

assure

t le rble d'administrateur du

compte et de compre signataire.

En cliquant sur "Transmetire", vous reconnaissez avoir pris connaissance du référentiel national de financement des Contrats locaux d'accompagnement 3 la scolarité par les caf.

Votre demande sera slors transmise et prise en charge pour instruction par nos services.

© Lorsques votre demande sers transmise, elle sera visible par tous les compres reliés & ce tiers. Vous pouves dés 3 présent modifier les personnes aysnt accés & certe demande. ou
vous pourrez le faire & tout moment via Iz liste de vos demandes
Gérer I'accés 3 la demande

————
3
—
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4.2.Hypothése 2 - Si vous étes un compte non-signataire qui répondez a la demande de

modification :

Veuillez sélectionner le Compte signataire (2) pour pouvoir lui transmettre la demande.

Enfin, cliquez sur Transmettre (3).

4 Parizzer votre demands

2 3 4 5 °

Choix du financeur Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif
Récapitulatif
e lien ci-aprés vous permet d'éditer un récapitulatif de votre demande. Il vous sera automatiguement envoyé par mail dés transmissien de votre der'\s'u:lb

Les champs marqués d'un # sont obligatoires

B Récapitulatif des infarmations saisies

L]

Attestation sur lhonneur :
Vous n'Stes pas un compre signataire pour vorre tiers. il vous faut donc transmetrre |a demande 3 un compre pouvant attester sur

& désigner dans votre
Ihonneur

tion les personnes qui

rateur du

le réle d'admi

azzure

compte et de compte signataire.
compresgnameiet v 2

En cliquant sur "Transmetre", vous reconnaissez aveir pris connaissance du référentiel national de financement des Contrats locaux d'accompagnement 3 la scolarité par les caf.

Votre demande sers alors transmise et prise en charze pour instruction par nos services

@ Lorsque votre demande sera transmise, elle sera visible par tous les comptes reliés & ce tiers. Vous pouvez dis 3 présent modifier les personnes syant sccés & cette demande, ou

Gérer 'accés 3 la demande
3

La demande est bien transmise pour attestation. Cliquez sur Terminer.

vous pourrez le faire 3 tout momen via Ia liste de vos demandes

-

Appel & projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2024) : Confirmation

Transmission pour attestation

Votre demande a bien &té transmise au compte Signataire de votre structure.

Une fois I'attestation sur 'hanneur apposée par le compre signataire, votre demande sera transmise aux services de |a collectivité.

@ Terminer I
-

Attention dans ce cas : L'état de la demande est a |'état Prise en charge et non En attente
d’attestation lorsque vous avez transmis au compte signataire pour une modification.
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Le compte signataire recoit un mail I'informant qu’une demande d’attestation est en attente
ainsi qu’un lien lui permet d’accéder directement a Elan.

Bonjour,

Une demande pour votre structure vient de vous &tre transmise pous
‘Vous pouvez attester sur Thonneur les informations de cette demande en suivant le luen[rm: coaf-f mgcloud fr'aides = cnaf connects mesAtestatons ]

Cordialement,

Dans le menu Mes sollicitations (1), dans I'onglet Attestations (2) du c6té du compte signataire,
cliquez sur Voir la demande (3).

_. ‘ L A N C af ‘ Espace porteurs de projets

Mes sollicitations

Compléments Pikces & fournir Justifications Attestations ) 2

Une atestation sur honnewr est smendue par Fabienne DEUX pour la demande Appel b projet “Contrat local
s daccompagnement i la scolarité” (2023) - test 2 compte signataire
(00025183

Une attestation sur Inonneur est atendue par Fablenne DEUX pour la demande Appel & projet “Contrat local
& daccompagnement & 1a scolaritd” (2023) - AEEEEEGEG— ) - te5t 3pi du 06/07/23 sigle
(00025163)

Dans le récapitulatif de la demande, vous pouvez télécharger le récapitulatif en cliquant sur
Récapitulatif de la demande (1) puis cliquez sur Modifier (2).

@ Modifier
Synthése Demande Documents -

e Organisation du projet

Reférance: 00030467
Intitulé du projet: test
Thématique : Relations Famille / Ecole
Fréquence: Premiére demande
Mom de(s) I'ttablissement(s) scolaire(s) : test
Récapitulatif de votre demande d'aide : [] 1
Compte signataire utilizé: Monsieur nm n SRR E- 8- S B

» Actions requises

& Contributions pour modification ()
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Vous pouvez alors consulter et modifier les informations (1), puis n’oubliez pas d’Enregistrer en

bas de page puis cliquez sur Suivant.

1 2 3 —— 5

Récapitulatif

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier
Organisation du projet
Veuillez saisir les informations génerales de |z demande de subvention
Les champs marqués d'un # sont obligatoires
Inticulé du projet * - Lintitulé de votre projet doit &tre concis
Thématique * Relations Famille / Ecale A
Frégquence * Premiere demande A4

Vous pouvez saisir plusieurs établissements scolaires

Nom de(s) I'établissement(s) scolaire(s)

Une fois les modifications apportées, vous pouvez télécharger le nouveau récapitulatif en

cliquant sur Récapitulatif des informations saisies (1).
Cochez ensuite la case Je déclare sur I’honneur I'exactitude des informations fournies (2).

Puis, cliquez sur Transmettre (3).

Récapitulatif

e lien ci-3prés vous permet d'éditer un récapitulatif de votre demande. Il vous sera automatiquement envoyé par mail dés transmission de votre demande

Les champs marqués d'un # sont oblizataires

tation sur lhenneur

2 [0 *Je déclare sur Mhonneur l'exactitude des informations fournies.

de désigner dans votre

n les personnes qui

nt le réle d'adm

compte et de compte sig

4 la scolarité par les caf.

En cliguant sur "Transmettre”, vous reconnaissez avoir pris connaissance du référentiel national de financement des Contrats locaux d'.
Votre demande sera slors transmise et prise en charge pour instruction par nos services.

@ Lorsque votre demande sera transmise, elle sera visible par tous les comptes reliés & ce tiers. Vous pouvez dés & présent modifier les personnes ayant accés & cette demande, ou

vaus pourrez e faire & tout mement via I liste de vos demandes,
Gérer l'accés 3 Ia demande

3
(—
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Dans I'onglet Confirmation, vous pouvez télécharger le récapitulatif de la demande en cliquant
sur Récapitulatif de la demande (1) puis cliquez sur Terminer (2).

7.\, [C1 e—————

Q) Tebleau de bord £ Mes soliciations @ [ Mesaides v B Mes documents ) Mes échanges N :_T . — =R

Appel a projet "Contrat local d'accompagnement a la scolarité" (2024) : Confirmation
Confirmation

=) 2

Vous recevez un mail confirmant I'enregistrement des informations

Bonjour Monsteur mEEEE N

La modification de votre demande a bien &t enregistrée le 17 avril 2024 sous la méme référence 00030466,
Vous trouverez en pidce jointe le récapitulatif des informations modifides.
Vous pouvez suivre 1'état de votre demande en vous rendant sur la page svivante: ELAN.

Cordizlement,

¥
X

L)

B ol

ALLOCATIONS
FAMILIALES
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